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Certification TOSA Microsoft Word
 Présentiel ou en classe à distance

1 h Prix inter : 100,00 € HT Réf.: TOSA-WO

La certification Tosa Microsoft Word permet d’évaluer et de valider le niveau de maîtrise de Microsoft Word, l’un des outils de traitement de texte les
plus utilisés dans les environnements professionnels. Elle mesure la capacité des candidats à utiliser efficacement les fonctionnalités essentielles et
avancées de Word, telles que la mise en forme de documents, la gestion des styles et des modèles, l’utilisation des sections et des en-têtes/pieds de
page, la création automatique de tables des matières, l’intégration d’objets et d’images, et l’application de fonctionnalités collaboratives pour la
révision et le suivi des modifications. L’examen adaptatif couvre des situations professionnelles concrètes, permettant d’identifier précisément le
niveau de compétence sur une échelle reconnue, de l’utilisateur débutant au niveau expert.

A qui s'adresse cette formation ?

Pour qui
Utilisateurs de Word souhaitant améliorer la
présentation de leurs documents et amenés pour cela à
utiliser des styles

Prérequis
Auncun.

Programme

1 -
Environnement et Méthodes
Mise en page et mise en forme
Outils d'édition
Objets graphiques et tableaux

Certificat

Pendant la formation, le formateur évalue la progression pédagogique des participants via des QCM, des mises en situation et des travaux
pratiques. Les participants passent un test de positionnement avant et après la formation pour valider leurs compétences acquises.


