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Transformer des idées en actions avec Microsoft Copilot Chat

Utiliser Copilot Chat pour structurer, rédiger et produire des contenus professionnels avec I'lA
A A distance

@ 1 jour (7 h) Prix inter : 990,00 € HT Réf.: MSMS4023
Forfait intra : 2.850,00 € HT

Microsoft 365 Copilot Chat permet aujourd’hui de transformer rapidement des idées en actions concretes grace a la puissance de I'intelligence
artificielle générative. Intégré a I'écosystéme Microsoft 365, cet assistant intelligent exploite les données professionnelles (emails, documents,
réunions) pour automatiser la rédaction, structurer I'information et accélérer la prise de décision en entreprise. Il s'impose comme un outil stratégique
pour les organisations en France et en Europe souhaitant optimiser leur productivité avec I'lA.

Se former a Microsoft Copilot Chat permet de passer d’une utilisation basique a une exploitation avancée de I'lA en environnement professionnel.
Grace au prompt engineering, les utilisateurs apprennent a automatiser des taches métier, améliorer la collaboration avec Microsoft 365 et
optimiser leurs workflows. Cette formation constitue un levier essentiel pour transformer les idées en résultats concrets et réussir sa transformation
digitale grace a I'lA.

A qui s'adresse cette formation ?

Pour qui Prérequis

Chefs de projet et managers en transformation digitale e Etre familiarisé avec I'acces et |'utilisation de Microsoft
Consultants et utilisateurs avancés Microsoft 365 365

Assistants, fonctions support, RH, marketing, finance

Toute personne souhaitant améliorer sa productivité

avec I'lA générative

Programme

1 - Prise en main de Microsoft 365 Copilot Chat en environnement professionnel
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Découvrir Microsoft 365 Copilot Chat comme assistant IA sécurisé pour les entreprises
Comprendre les usages de I'IA générative dans Microsoft 365 (Outlook, Teams, Word, Excel)
Accéder a Copilot Chat et maitriser I'interface utilisateur (Web, Desktop, mobile)

Exploiter les données professionnelles (emails, documents, réunions) dans les interactions
Identifier les cas d'usage métier pour améliorer la productivité individuelle et collective

- Maitriser le prompt engineering avec Microsoft 365 Copilot Chat

Comprendre les fondamentaux du prompt engineering pour IA générative

Structurer des prompts efficaces pour obtenir des réponses pertinentes et fiables

Utiliser les fonctionnalités avancées : contextualisation, fichiers, données métiers

Exploiter la Prompt Gallery pour industrialiser les usages IA

Optimiser les interactions pour automatiser les taches métier (reporting, rédaction, analyse)



https://learninghub.ib-formation.com/prerequis/quiz-MSMS4023-a.html
https://learninghub.ib-formation.com/prerequis/quiz-MSMS4023-a.html

3 - Travailler plus efficacement avec Copilot Chat et I'lA Microsoft 365

Exploiter les fonctionnalités IA pour automatiser les workflows et améliorer la collaboration
Générer des contenus professionnels (emails, synthéses, comptes rendus, présentations)
Collaborer en temps réel avec Copilot dans un environnement sécurisé Microsoft 365
Améliorer la prise de décision grace a I'analyse intelligente des données

Comprendre les bonnes pratiques de sécurité, gouvernance et usage responsable de I'lA

Les objectifs de la formation

Maitriser I'utilisation de Microsoft 365 Copilot Chat pour automatiser les taches professionnelles
Concevoir des prompts efficaces grace au prompt engineering appliqué a I'lA générative
Exploiter les données métiers (documents, emails, réunions) dans un environnement

Microsoft 365 sécurisé Améliorer la productivité et la collaboration en entreprise avec I'lA Microsoft
Appliquer les bonnes pratiques de sécurité, gouvernance et usage responsable de I'lA en entreprise

Evaluation

e Pendant la formation, le formateur évalue la progression pédagogique des participants via des QCM, des mises en situation et des travaux
pratiques. Les participants passent un test de positionnement avant et aprés la formation pour valider leurs compétences acquises.

Les points forts de la formation

® Approche opérationnelle orientée métiers : cas concrets d'utilisation de Copilot Chat en entreprise
® Expertise IA générative : formation animée par un spécialiste des solutions Microsoft et de I'lA




Dates 2026 - Référence MSMS4023
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Derniéres places disponibles O Session garantie

le 17 juil. le 16 sept. le 12 nov.
® le 17 juil. 9h00 -> 17h00 ® |e 16 sept. 9h00 -> 17h00 ® e 12 nov. 9h00 -> 17h00

espace.clients@ib.cegos.fr / 09 69 32 30 35
https://www.ib-formation.fr/MSMS4023
Généré le 15/05/2026



