
Microsoft 365 Copilot l’expérience interactive pour les cadres
Boostez votre efficacité avec Microsoft 365 Copilot

 A distance

7 h Prix inter : 990,00 € HT
Forfait intra : 2.850,00 € HT

Réf.: MSMS4008

Cette formation est essentielle pour les dirigeants cherchant à transformer leur productivité grâce à l'intelligence artificielle. Elle offre une
compréhension approfondie des fonctionnalités de Microsoft 365 Copilot et permet d'apprendre à créer des invites efficaces. Les cas
d'utilisation pratiques démontrent comment intégrer cet outil dans les workflows quotidiens, facilitant ainsi la prise de décision rapide et l'optimisation
des processus. Cette formation aide à tirer parti des outils numériques pour atteindre une organisation performante.

A qui s'adresse cette formation ?

Pour qui
Directeurs d’entreprise

Prérequis
Avoir accès à un abonnement Microsoft 365 (BYOS)
dans lequel le participant est autorisé à utiliser Microsoft
365 Copilot (afin de réaliser les exercices prévus lors de
la formation)
Disposez-vous des connaissances nécessaires pour
suivre cette formation ? Testez-vous !

Programme

1 - Introduction à Microsoft 365 Copilot
Décrire l'objectif et les fonctionnalités clés de Microsoft 365 Copilot
Expliquer les principes de fonctionnement de Microsoft 365 Copilot
Connaître les composants essentiels de Microsoft
Détailler l'engagement de Microsoft envers les pratiques d'IA responsable (IAR)

2 - Guide pratique pour les cadres : Créer des invites efficaces dans Microsoft 365 Copilot
Maîtriser les principes clés pour créer des messages-guides percutants
Utiliser Galerie de requêtes Copilot pour découvrir de nouvelles invites
Optimiser la gestion des e-mails et la planification
Créer des comptes-rendus clairs et actionnables pour vos réunions Teams

https://learninghub.ib-formation.com/prerequis/quiz-MSMS4008-a.html
https://learninghub.ib-formation.com/prerequis/quiz-MSMS4008-a.html


3 - Imaginer de nouvelles idées avec Microsoft 365 Copilot
Microsoft 365 Copilot Chat pour rechercher de nouveaux sujets
Microsoft 365 Copilot dans Word pour créer et réviser des documents
Microsoft 365 Copilot dans PowerPoint pour créer et affiner des présentations.
Atelier

Réfléchissez à des idées à l'aide de Microsoft 365 Copilot Chat

Élaborer un briefing exécutif avec l'aide de Microsoft 365 Copilot dans Word

Créer une présentation PowerPoint en utilisant Microsoft 365 Copilot

Les objectifs de la formation

Connaître les capacités de Microsoft 365 Copilot et ses applications dans l'environnement professionnel
Avoir une vue d'ensemble des cas d'utilisation pertinents pour les dirigeants
Savoir formuler des invites efficaces
Comprendre comment intégrer Microsoft 365 Copilot dans les workflows quotidiens pour optimiser la production

Evaluation

Pendant la formation, le formateur évalue la progression pédagogique des participants via des QCM, des mises en situation et des travaux
pratiques. Les participants passent un test de positionnement avant et après la formation pour valider leurs compétences acquises.

Les points forts de la formation

Les participants se familiarisent avec les capacités et les fonctionnalités de Microsoft Copilot à travers des exercices pratiques et des mises en
situation
La formation inclut le partage de bonnes pratiques et de stratégies d'adoption de Microsoft Copilot par des experts
75% des participants à cette formation se sont déclarés satisfaits ou très satisfaits au cours des 12 derniers mois.
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Dates  2026  -  Référence MSMS4008

 Dernières places disponibles  Session garantie

le 15 janv.

le 1 avr.

le 15 juin

le 18 sept.

le 24 déc.


