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Visio 2013

Modéliser des processus ou représenter des informations complexes
£ Présentiel ou en classe a distance

Durée : 2 jours (14 h) Réf. : CE710

Forfait intra : 2.010,00 € HT

Formation officielle

B Microsoft

Qu'il s'agisse de représenter un réseau informatique, un diagramme de flux, un organigramme hiérarchique, ou encore
des diagrammes UML, les cas d'utilisation de Visio sont nombreux. Fourni avec une multitude de modeéles, et doté de
fonctions d'alignement et de dimensionnement automatiques, ce logiciel permet aux utilisateurs de représenter
aisément de fagon visuelle n'importe quel processus ou information complexe. Cette formation de 2 jours permettra aux
personnes amenées a utiliser Visio dans un cadre professionnel d'étre rapidement opérationnels.

Les objectifs de la formation

e Savoir créer des maquettes, diagrammes et schémas professionnels riches

e Maitriser I'outil pour communiquer de maniere plus visuelle et rendre plus compréhensible des informations
complexes

e Ftre capable d'exporter des schémas dans d'autres applications pour les diffuser

A qui s'adresse cette formation ?

e Tout utilisateur de Visio

e Connaissance de base des outils bureautique
e Disposez-vous des compétences nécessaires pour suivre cette formation ? Testez-vous !

Programme

Contexte d'utilisation, potentiel

Lancement de Visio, découverte de I'outil

e La gestion de I'affichage

e |es types de diagrammes : gestion de flux, gestion de projets, graphiques, formulaires, cartographie,
organigrammes, plans d'infrastructures, etc


https://learninghub.ib-formation.com/prerequis/quiz-CE710-a.html

2 - Ajout et sélection des formes

e Disposition des formes
e Opérations sur les formes
e Aligner des formes, dupliquer des formes, lier des formes
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3 - Création de formes

e Dessiner des formes

e Dimensionner des formes

e Modifier des segments de forme

e Associer et décomposer des formes

e Grouper et dissocier des formes

e Attribuer un format aux normes

e Créer des effets visuels

e Verrouiller et déverrouiller des formes
e Utiliser la commande taille et position

4 - Ajout de textes aux dessins

e Saisir du texte dans les formes

e Modifier du texte

e Déplacer un texte indépendamment de la forme
e Faire pivoter du texte

e Mettre en forme du texte

e Utiliser les champs

5 - Gérer les fichiers

o Effectuer des modifications sur le document
e Enregistrer le document, ouvrir le document

6 - Création et impression de pages de dessin

e Opérations sur les pages

e Changer la mise en page

e Utiliser les arriére-plans

e Créer un apercu du document
e Imprimer des pages

7 - Création de modeles

o Gérer les formes de base, créer des groupes de formes, fusionner des formes
o Créer des modeles et des gabarits

o Utiliser un modéle, utiliser un gabarit

e Créer des styles

e Echanger des formes entre gabarits

e Protéger les gabarits et les modéles

8 - Visio et les autres applications

e Exporter les schémas Visio
o Créer des liens, incorporer des éléments externes
e Gérer les options d'environnement



e Pendant la formation, le formateur évalue la progression pédagogique des participants via des QCM, des mises en
situation et des travaux pratiques. Les participants passent un test de positionnement avant et apres la formation
pour valider leurs compétences acquises.

Les points forts de la formation

e Une pédagogie centrée sur la mise en pratique : de nombreuses manipulations sont effectuées durant les 2
journées de formation.
e Les conseils et les bonnes pratiques d'un expert de Visio.
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